UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle N

“Alma Mater del Magisterio Nacional” ==

RECTORADO

RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

Chosica, 02 de junio del 2016

VISTO el Oficio N° 133-2016-OCT-UNE, del 23 de mayo del 2016, de la Oficina de
Cooperacion Técnica de la UNE.

CONSIDERANDO:

Que con el documento del visto, el Director de la Oficina de Cooperacién Técnica remite al
Rectorado el proyecto del Reglamento de Suscripcién de Convenios Interinstitucionales de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle;

Que el presente reglamento regulara los lineamientos técnicos y normativos necesarios para la
suscripcion de los convenios interinstitucionales entre la UNE y las organizaciones piblicas o privadas,
nacionales e internacionales;

Que, ademés, refiere que ha efectuado las coordinaciones con las dreas pertinentes, a fin de que
se tramite su aprobacién;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesién ordinaria realizada el 26 de
mayo del 2016; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria y los alcances de la Resolucion N° 1518-2016-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el Reglamento de Suscripcion de Convenios Interinstitucionales
de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle, el mismo que consta de treinta y dos
(32) folios.

ARTICULO 2°.- DEJAR SIN EFECTO las normas legales que se opong_an al presente
reglamento.

ARTICULO 3°- DAR a conocer a las dependencias correspondientes, los alcances de la
presente resolucion.

Regfstrese, comuniquese y ciimplase.

el MT_
odricuez-PeEGS Rios
Rettor

Séen

ALCHA
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DE LA FINALIDAD
Art. 01°  Ef presente Reglamento regula el establecimiento de los lineamientos técnicos y normativos necesarios para la
suscripcion de convenios interinstitucionales entre la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzméan y
Valle y organizaciones plblicas o privadas, nacionales e infernacionales, que gestionan convenios como
apayo y complemento de programas, proyectos ¢ aclividades de desarrcllo académico, de investigacion y de

proyecclén social, de acuerdo con tas normas legales vigentes.

CAPITULO I
DE LA BASE LEGAL
Art. 02°  Labase legal del presente reglamento esta constituida por:
a} Constitucion Polttica del Pert.,
b) LeyN° 30220, Ley Universitaria,
c) Ley N° 28740, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion, Acrediacion y Certificacion de la Calidad
Educativa {SINEACE} y su reglamente, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2007-ED.
dj Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 011~
2012-ED.
g} Ley N° 27815, Ley del Codigo de ética de la Funcion Plblica y su reglamento, aprebado por Decreto
Supremo N° 033-2005-PCM.
) Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,

g} Decreto Legisiativo N° 295, Cadigo Civil Peruano.
h} Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, que establece las Politicas Nacionales de obiigatorio
cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional y su modificatoria.
il Resolucion N° 0528-97-PCR, que crea la Oficina de Cooperacion Técnica de la Universidad
Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle,
j}  Resolucion N° 0377-2015-R-UNE, que aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional de Educacion
Enrique Guzmén y Valle. ()
k} Resolucion N° 005-2015-AUT-UNE, que adectia el Estatuto de la Universidad Nacional de /
Educacion Enrique Guzman y Valle.

CAPITULO I
DEL AMBITO
Art. 03°  Los ariculos contenidos en el presente reglamento son de obligatorio cumplimiento para las Faculiades,

Escuela de Posgrado, Oficina Central de Admision, Oficina Central de Registro, Oficina Central de Economia y
Finanzas, Direccion Central de Responsabilidad Social y Extension Universitaria y Direccion de Cooperacion

Nagional e intemacional de la Universidad Nacienal de Educacion Enrique Guzman y Valle,




i

Art. 04°

Art. 05°

Art, 06°
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Asimismo, es de obligatorio cumplimiento para todas las instituciones gque requieran suscribir convenios o

tengan convenios suscritos vigentes por programas académicos que se desarrolien de manera itinerante
(PROCASE, PROCAPUSE, Diplomados, Maestrias y Declorados) y ofros,

CAPRITULO IV

DE .A DIRECCION DE GOOPERACION NACIONAL E INTERNAGIONAL Y FUNCIONES
La Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional es el érgano de asesoramiento responsable de

proponer fineamientos de politica institucional para establecer acuerdos y converiios nacionales e

internacionales con instituciones académicas de investigacion y proyeccion sodial, y desarrolfar acciones de

cooperacion de interés mutuo. Es gestora a través del Rectorado de la obtencion de recursos de la comunidad

nacional & intemacional en apoyo a las politicas de desarrclie de fa Universidad Nacional de Educacion

Enrique Guzman y Valle.

La Direccicn de Cooperacion Nacional e Internacionat tlene las siguientes funciones:

2)

b)

e)

Establecer lineamientos de polifica institucional de cooperacién nacional e internacional con ofras
instituciones académicas de investigacion y proyeccion social.

Evaluar propuestas para la suscripcion de convenios de Cooperacion interinstitucional Nacional e
Internacianal, entre la Universidad e Instituciones académicas de investigacion y proysccion social y
emitir ¢l informe téchico sebre su viabilidad,

Promover y proponer normativas para implementar convenios de movilidad académica, becas, bolsa

de trabajo y pasantias.

Promover, gestionar y difundir en la comunidad universitaria: becas, movilidad académica, bolsa de
trabajo y pasantias,

Gestionar a captacién de apoyo financiero y econémico, nacional e internacional, de organismos
piblicos o privados.

Implementar y mantener un registro detallado (base de datos} y actualizado de todos los convenios
suscritos o en tramite, asf como la documentacion que Io sustente.

Formular y proponer reglamentes y directivas para el funcionamiento adecuado de la Direccion de
Cooperacion Nacional & Internacional y supervisar su cumplimiento.

Velar por el cumplimiento de fos dispositivos legales y técnicos que regulen los convenios,

Efaborar, en concordancia con los objetivos institucionales, el Plan Operativo Anual de la Direccién
de Cooperacion Nacional e Internacional. '

Apoyar y asesorar en actividades del &mbito de su competencia a todas las unidades de
Cooperacion {nternacional de las facuftades de fa Universidad.

Coordinar con las fuentes cooperantes el financiamiento de programas y proyectos de

perfeccionamiento, capacitacion, movilidad académica y ofros, para docentes, administrativos y

estudiantes.
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TITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES ESPECIEICAS

CAPITULO |
DE L0S CONVENIOS
Ar.07° Los convenios son acuerdos de cooperacién interinstitucional celebrados entre la Universidad Nacional de
Educacion Enrique Guzman y Valle y una Institucion solicitante, en donde se manifiesta la voluntad de
establecer y desarroltar actividades de interés comin y relacionado con el ambito académico, de investigacién

¥ de proyeceion social.

Art. 08°  En la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle, fienen capacided de iniciativa para
proponer la suscripcion de convenios:
a) ElRectory los vicerrectores n
b) Facultades ?J
¢} LaEscuslade Posgrado
d} LaDireccion de Cooperacion Nacional @ Internacional

g) Direcciones universitarias

Art. 05°  Los convenios, seglin el mbito geogréafico, se dividen en:

1) Convenios Nacicnales

2}  Convenios Internacionales.

Art. 10° CONVENIOS NACIONALES:
Son convenios que se desarrollan en el mbito nacional. Estos, a su vez se subdividen en Convenio Marco y

Convenio Especifico.

Art.11°  Convenio Marco: Son convenios de ambito general, base previa e insustitiible para la suscripcion de un

Convenio Especifico.

Art. 12°  En tode Convenio Marco se debera estabiecer explicitamente lo siguiente:
f.  Antecedentes

Base legal

Fines y Objetivos

Areas de Cooperacion

Convenios Especificos

Vigencia {Duracion minima de tres afios y méxima de cinco afios)

Domicilio, aviso y comunicaciones

Resolucidn de Convenio y acciones posteriores

£ L N m o AWM

Solucidn de Controversias.

Art. 13°  Convenio Especifico: Es el insirumento de apiicacion del Convenio Marco, Segin su finalidad, se clasifican
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) Programas Académicos Itinerantes (PROCASE, PROCAPUSE, Posgrada).

b)  Convenio Espscifico Interinstitucional con Municipalidades o Comunidades Campesinas o Nativas
para el ingreso a la Unfversidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

¢) Practicas Preprofesional. (Practica Docente y Docente Asistencial).

d)  Convenios para Estudios de idiomas Extranjeros o Nafivos para programas académicos iinerantes.

e} Auspicio Académica para Diplomados.

f)  Creditos personales y aseguramiento (Entidades Financieras y de Seguros),

Art. 14°  En todo Convenio Especifico se debera establecer explicitamente Io siguiente;

1. Alcances
2. Cbjetivo General y Especificos
3. Plan de Trabajo
4. Ambito de aplicacién geografica
3. Compromiso y obligacion de las partes
6. Responsabilidades
7. Financiamiento
8. Vigencia segln programa:
PROGRAMAS {ITINERANTES) VIGENCIA
PROCASE, PROCAPUSE 3 afios
Diplomados 1 afio
Maestria 2 afios
Doctorado 3 afios
Auspicics Académicos de otros eventos académicos | Maximo 6 meses

8. Resolucion de Convenio y acciones posteriores
10. Especificaciones y modificacionss

1. Solucion de Controversias.

Art, 15°  CONVENIOS INTERNAGIONALES;
Son convenios que se desarrcllan en el ambito internacional, segin formatos preestablecidos mediante C’j\
canvenio marco ¥ adendas.
a) Pueden ser a soliciud de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Vale o a ¢

solicitud de la Institucion Extranjera. i

b)  Duracién minima de cinco (05) afios.

Art, 16°  En relacion a los programas y proyectos de perfeccionamiento, capacitacion, movilidad académica y ofros, se

debera respetar el siguiente proceso:

*  Deberd ser formalizado a través del llenado del formulario de candidaturas y de! confrato de
esludios, de perfeccionamiento ylo capacitacion. Los documenios debidamente rellenados ¥
firmados deberan ser presentados a los servicios de Cooperacion Internacional de cada

universidad para su aprobacion, con un periodo minimo de cinco (03) meses antes de la fecha

sefialada para el inicio del periodo de movilidad, L.a aceptacion de los candidﬂc_g?s_gs de competencia

P
.




Art. 17°

Art. 18°

Art, 19°

Art, 20°
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exclusiva de la Institucién de acogimiento.

» Las universidades deberan conceder las condiciones necesarias y posibles al establecimiento de
los programas y proyectos de perfeccionamiento, capacitacion, movilidad académica de estudiantes
¥ Ofres.

*  En el senlido de promover el programa de movilidad académica de estudiantes, la institucion debera
indicar el afio lectivo, ef nlimero de vacantes disponibles destinadas a los estudianies de la
institucion contraparte del convenio que en ella pretendan actuar en un periodo de estudios.

+  La Universidad debera normar los procedimientos que permita implementar la movilidad académica

estudiantil {ficenclas, convalidacién / homologacion de notas).

CAPITULOII
DE LOS REQUERIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
Para la Suscripcidn o Renovacion de los Convenios Nacionales, la Institucion Solicitants debe, segln su

soliciiud, presentar fo siguiente:
Convenio Marco
1. Requisitos generales.
2. Documentacion que sustente que cumple con las exigencias minimas.
Convenios Especificos
1. Requisitos especificos, segln sus modalidades.

Requisitos Generales: Son los documentos necesarios para fa suscripcion de un Convenio Marco. La fista

de requisitos generales se encuentra en el Anexo N° 01,

Requisitos Especificos: Scn los documentos que complementan a los requisitos generales, Estos estan
clasificados seglin la modalidad del convenio. La lista de requisitos especificos se encuentra contenida en el
Anexc N® 02.

Exigencias Minimas: Son los aspectos necesarios que debe poseer la Institucion que solicita la suscripcion
de un convenio.
1. La institucion solicitante debera estar legalmente constituida y poseer experiencia institucional
minima de 03 {tres) afios desarroliando actividades preferentements en el dmbito educativo.
2. La institucién sclicitante no debe tener observaciones negativas en el desarrolio de sus actividades
institucionales (denuncias, demandas, deudas u otros).
3. El representante legal y los miembros del Directorio de la institucion solicitante no deben tener

vinculo laboral o académico vigente con la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén ¥

Valle en ninguna de sus modalidades o regimenes.

4. E! representante legal y los miembros del Directorio de la institucion solicitante no deben tener
ninglin parentesco hasta e tercer grado de consanguinidad o segundo de afinidad, con el parsonal
con vinculo Jaboral o académico vigente con la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman
y Valle en ninguna de sus modalidades o regimenes.

5. El Representante Legal y Promotor de 1a institucién solicitante deberan ’gs_tgﬂgar minimamente el

)
g RS S
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Grado Academico acorde al maximo grado a oforgar segin la siguiente tabla:
PROGRAMAS ACADEMICOS  TITULO O GRADO NECESARIO
PROCASE, PROCAPUSE,

Auspicios Académicos de
otros eventos académicos

Titulo Profesional de Licenciado en
Educacitn u ofra Tifelo Profesional,

Diplomados Grado de Magister en educacién
Maestrias U ofras especialidades,
Grado de Doctor en educacion
Doctorades o
u ofras especialidades,
CAPITULO I

DE LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
Art. 21°  Inicio del Proceso de Suscripeidn
La Unidad de Tramite Documentario verificara los requisitos {segtn Anexos 1 6 2 del presente Reglamento) y

el foliado correspandiente, recepcionaré y regisirara el expediente presentado.

Art. 22°  Evaluacion de la Decumentacién:
La Direccién de Cooperacion Nacional e Intemacional proceders a la verificacion del aumplimiento de
requisitos y exigencias minimas y a la evaluacion de la documentacion presentada. En caso de existencia de
errores U omisiones subsanables, nofificara a la Maxima Autoridad yio Representante Legal de la Insfitucion

solicitante mediante los medios de comunicacion declarados por este (correo electrénico, teféfono, |2

comunicacion escrita), a fin de que subsane las observaciones en un plazo maxime de 30 dias de recibida la
comunicacion. Después de dicho plazo-sera declarado en abandone ef procedimiento iniciado y se notificara

de igual manera a la Méxima Autoridad y/o Representante Legal de | Institucion solicitante.

Art.23°  Elaboracion del Informe Técnice y Proyecto de Convenio;
La Bireccion de Cooperacion Nacional e Internacional eiaborara el informe técnico y &l proyecto de convenio,

Art. 24°  La Oficina de Asesoria Legal, visara el proyecto de convenio o emitira opinion legal cuando sea necesario, QE\
/

Art. 25 De ser desfavorable fa opinion legal, se devolvera ¢l expediente con la opinion legal y se le notificard a la
Maxima Autoridad ylo Representante Legal de la institucion soficitante mediante los medios de comunicacian
declarados por este {correo electrénico, teléfono, comunicacién escrita), a fin de que pueda recoger su
expediente en un plazo maximo de 30 dias. Después de dicho plazo sera declarado el abandono del

procedimiento iniciado,

Art, 25°  Autorizacidn de la Suscripcidn del Convenio:
El Rectorado pone en consideracion del Consejo Universitario el Proyecto de Convenio para que, en caso
considere conveniente fa propuesta, autorice la suscripcién del Convenio.

Art. 27°  Elaboracion de |2 Resolucion de Autorizacién del Convenio:
Después de la autorizacion de la Suscripcion del convenio, ia Secretaria General elabora la Resolucion

respectiva,




Art, 28°

Arf, 29°

Art, 30°

Art, 31°

Art. 32°

Art, 33°

Art. 34°

Art. 35°
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Suscripcion def Convenio:

Emitida la resolucion de auterizacion del convenio, el rector de la UNE, como titular del pliego y representante
legal de fa Universidad, y la méxima autoridad o representante legal de la Institucién solicitante procederdn a
suscribir el convenio. La suscripcién del convenio puade ser por separado o canjunto,

Distribucion de la Resolucién de Aprobacian del Convenio:
Después de suscrito el convenio, la Secrstaria General se encargard de la distribucién oportuna de la

resolucion de autorizacion correspondiente a las 4reas involucradas en su ejacucion,

CAPITULO IV
DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS POR MODALIDADES
Modalidades:
a.  Programas Académicos ltinerantes (PROCASE, PROCAPUSE, Posgrado).
b. Convenio Especifico Interinstitucional con Municipalidades o Comunidades Campesinas ylo Nativas
para el ingreso a la Universidad Nacional de Educacidn Enrique Guzman y Valle,
c.  Practicas Preprofesional. (Préctica Docente y Docente Asistencial).
d. Convenios para Estudios de Idiomas. Extranjeros o Nativas para programas académicos itinerantes.
€. Auspicio Académico para Diplomados.
f. Creditos personales y aseguramiento (Entidades Financieras y de Seguros}.
PROGRAMAS ACADEMICOS ITINERANTES (PROCASE, PROCAPY SE, POSGRADO}

Admisién;
El Proceso de Admision para los programas académicos itinerantes (PROCASE, PROCAPUSE, Maestria y
Doctorado) se realizara de acuerdo con los plazos establecidos por el Calendario Académico Anual ¥ lo ejecutado
en coordinacion directa con la Oficing Cenlral de Admision, de acuerdo con las normas académicas y
administrativas vigentes de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

Ingresantes:
La Oficina Cenlral de Admisién remite al Vicerrestorado Académico los listados de ingresantes como resuitado de

fos procesos de admisién de los programas itinerantes, los mismos Quie seran elevades al rectorado para su @'
presentacion at Consejo Universitario, solicitando la resolucién rectoral correspandients.

Emitida Ja resolucion de ingresantes fa Oficina Central de Admisién remite a la Oficina Central de Registro los files -
personales de cada ingresante, adjuntando todos los requisitos establecidos,

&
>
g b

La Oficina Central de Registro, recepciona los files, realizando una ravision minuciosa de los requisites y apertura

ia historia académica de cada estudiante

Desarrolic Del Programa:
El desarrolio de fos programas académicos itinerantes se sujetaran a lo dispuesto por las normas académicas

internas establecidas en los documentos de gestion institucional.
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Art.38° Inicio de cursos;
Los cursos de los programas académicos itinerantes, en concordancia con los estandares de calidad, se iniciaran

con un nimero minimo de 20 y méximo de 30 estudiantes.

Art, 37° Docentes:
La designacion de docentes en programas académicos itinerantes, de conformidad con la normativa universitaria,

corresponde a los Departamentos Académicos, respetando la adscripsion de los docentes.

Art. 38°  Culminacion de los programas académicos itinerantes:
Los programas académicos ilinerantes seran considerados concluidos al cumplir las siguientes condiciones:
» Dssarrollade la totalidad de los contenidos programados e ingreso de notas al Sistema de Gestién
Académica - SIGEAC de acuerdo a la Programacion Académica Anual,
« Entrega de las Actas de Notas al Departamento Académico, Oficina Central de Registro v a la Comisién
Técnica de Programas Académicos ltinerantes.

Art, 39° Otorgamiento de Grados y Titufes; %}

El oforgamiento de Grados y Titulos a los egresados de Jos programas académicos ifinerantes es de estricta

responsabilidad de las 4reas académicas:

* Pregrado - Fasultades,

*  Maestrias y Doctorados -Escuela de Posgrado.
Los tramites de otorgamiento de grados y tiiulos se realizaran exclusivamente en la Sede Central de la

Universidad y en la Sede de la Escuela de Posgrada-La Molina.

Art. 40°  De lo Econémico:
Para la recaudacion de los recursos econdmicos de los programas académicos itinerantes, la Universidad abrirg
una sub-cuenta dentro de fa cuenta principal de la Universidad en of Banco de la Nacion. En dicha cuenta se

- fegistrara el margen institucional por convenios y otros conceptos que pague el estudiante segln tasas educativas
vigentes. J

] . -y I3 » . 4 - - . -
Art. 41°  La distribucién de la captacion por el desarrollo de programas académicos itinerantes sera de la siguiente manera: @

CUADRO DE DISTRIBUCION PORCENTUAL DE LA CAPTACION
POR EL DESARROLLG DE PROGRAMAS ACADEMICOS ITINERANTES

- L Institucién Margen Institucional Modalidades
Ambito T | Responsabl SRR
mblto Terrtoria Contraparte UNE a Desarrollar eshonsable ¢ N
Lima Metropolitana 60% 40% K £
P Proceso de Admision
Provincia '
, rov 70% 30% Desarrollo de Ciclos Instituciones
(Via Terrestre) {PROCASE, PROCAPUSE, Solicifante
anvincia 80% 0% Posgrado)
{Via aérea)
Auspicios Académicos
) para Diplomados Insfituciones
A Nivel Nacional 70% 30% Solicitantes,
Auspicios de ofros Facultad - EPG
eventos académicos
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Art, 42°  La Autoridad Méxima o Representante Legal de la Institucion Contraparte depositara en caja de la UNE o Banco
de la Nacién los montos por concepto del Margen Instifucional de las Tasas Educabivas involucradas en la

distribucion.,

Art. 43°  Las Tasas educativas que participan en la distribucion de porcenigjes son:

POR PROCESQ DE ADMISION POR DESARROLLO DEL CICLO
Perecho de Prospecto y Carpeta de Postulante Matricuta por Semesire,
Deracho de Prueba General de Admision {Inscripcisn) Pension de Ensefianza

Los ofros conceptos incluidos en las lasas educativas se depositaran integramente (100%) a la caja de la UNE o

al Banco de {a Nagian,

Art. 44° CONVENIO ESPECIFICO INTERINSTITUCIONAL CON MUNICIPALIDADES O COMUNIDADES CAMPESINAS
Y/O NATIVAS PARA EL INGRESO A LA UNIVERSIDAD NAGIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y
VALLE
La Universidad Nacional de Educacion, en sus roles de proyeccian social, desarrollo educativo y de investigacion,
debe promover procesos y sistemas para una ediicacién de calidad en la formacion de los futuros maestros. Con

la educacion de calidad, se veran favorecidos tanto los gobieros locales como los regionales.

Art.45°  En el marco de la Politica de inclusion Social en cuanto a Fducacion se trata de seleccionar a estudiantes con allo

rendimiento académico, en situacion de pobreza y extrema pobreza de poblaciones vulnerables en zonas ruraies

de alto riesgo a fin de brindarles estudios en formacion profesicnal financiados por el municipio o comunidades

campesinas ¢ hafivas.

Art. 46° Beneficiarios:
1) Esludiantes egresados de instifuciones educativas de secundaria de las regiones y municipios del pals
de zonas rurales vulnerables. (_}
2)  Los municipios o regiones del pais. .
3)  LaUniversidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle. Q

Art. 47° Responsabilidad de Jos beneficiarios:

8) Los estudiantes beneficiarios deben mantener un promedio ponderado de 14 (catorce); en caso 4 - 3
contrario, perderan este beneficio y tendran que asumir los costos que demands la formacio =) q:%;,
profesional.

b} Los estudiantes deben retornar & sus zonas de origen para desarrollar labores académicas y apoyar en
el desarrolio local, por el doble def tiempo del que fue beneficiario.

¢) La municipalidad o comunidad campesina o nativa sufragaré los costos que demande la formacion
profesional de los estudiantes beneficiarios.

d}  Lamunicipalidad o comunidad campesina o nativa sufragara los gastos de alojamiento mensual de cada
esiudianie.

&) Lamunicipalidad o comunidad campesina o naliva atendera los gastos de movilidad de cada estudiante,

desde su lacalidad hacia la Universidad,
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Art. 48°

Art, 49°

Art. 50°

Ast. 59°

Art, 52°

Ard, 53°

Art. 54°

ANEXO DE LA RESOLUGION N° 1615-2016-R-UNE

f)  LaUniversidad atendera la alimentacion diaria de cada estudianta en el comedor universitario,

g} LaUniversidad garantizara el servicio médico.

h) La Universidad proporcionara a ios estudiantes el transporte universitario (buses UNE) diario desde
Lima a la Ciudad Universitaria y viceversa.

i} LaUniversidad ofrecera a los estudiantes los servicios de biblioteca, fahoratario y sala de audiovisuales,

CONVENIOS PARA ESTUDIOS DE [DIOMAS EXTRANJEROS O NATIVOS EN LOS PROGRAMAS
ACADEMICOS ITINERANTES

El desarrollo de fos estudics de idiomas extranjeras o nalivos, necesarios para cumplir con 1as exigencias minimas
contempladas en la Ley Universitaria 30220 para la oblencién del grado académico, estan a carge integramente
del Centro de diomas de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzméan y Valle.

Ei Centro de Idiomas es &l encargado de verificar el fiel cumplimiento de las clausulas sefialadas en el convenio §

suscrito para el desarrollo del proceso de ensefianza de idiomas extranjeros o nafivos. s

El margen institucional proveniente de los cursos itinerantes de idiomas sera depositado integramente en la
cuenta general de la Universidad y, de ese monto, se distribuiré entre la Universidad y el Centro de Idiomas de

acuerdo con el porcentaje establecido,

AUSPICIOS ACADEMICOS DE DIPLOMADOS
El diplomado es una modalidad educativa que permite la capacitacion profesional en la adquisicion de habilidades

y destrezas.

El Diplomado es acreditado con el diploma correspondiente, al cumplir los requisitos definidos en los sigllientes

articulos,
Los Diplomades adoptan [a denominacion que apruebe ef Consejo Universitario.,

Ei Pian de Trabajo del Diplomado debera contener:
a) Misidn y Visién de la Institucién
h) Cbjetivos y Metas
¢) Datos del Coordinador del Diplomado
d) Etapas o fases de efecucion, incluir nombre de los respensables de cada etapa o fase

&) Cronograma del desarrollo def Diplomade {De acuerdo con la Ley Universitaria)

f}  Metodologia a aplicarse

g}l Msétodos de evaluacion

h}  Detalle def Diplomado, sefialando tas materias o temas contenidos

iy Distribucién horaria de actividades (tedricas y practicas, fase presencial y nio presencial)

j) Relacion de docentesfexpositores calificados para fos temas contenidos a exponer y hoja de vida de
cada ponente

K)  Informacion Financiera (proyeccion de ingresos y egresos)

) Plan de implementacion de recursos financieros y cronograma de desembolsos.
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ANEXQ DE LA RESOLUCION N° 1615.2016-R-UNE

Art. 55° La duracién de un Diplomado serd de 1 200 horas, en un lapso minimo de un (01) afho, detallados

aproximadamente de |a siguiente manera:

PARAMETROS DE HORAS CANTIDAD DE HORAS

Horas pedagégicas 760 horas
Horas Virtuales 190 horas
Horas de Trabajo de Campo 172 horas
Horas de Trabajo Bibliogréfico 78 horas
Total Horas 1200 horas

Art. 36° £l Diplomado se desarrolia en diez médulos. Cada module se compone de dos unidades; cada unidad comprende

un Seminario de 4 horas y 18 horas de trabajo.

Art. 57°  Para favorecer ef autoaprendizaje, el estudiante contaré con:
a)

b)  Tutoria virtual, haciendo uso de diferentes medios como fax, teléfono, correo efectronico y la web.

Los textos autoinstructivos tendran Ia siguiente estructura:

Un texto autoinstructivo que desarrolle pedagégicamente fos contertidos del curso.

Introduccidn

Instruccionas
Objetivos
Desarralio del Gontenido;
o Titulo de Iz Unidad.
o Objetivos especiiicos
o Andlisis / reflexion del tema (/’5\
o ldeas principales ’
o Auloevaluagién
Aplicacién de la informagion
Apéndices

Referencias

Respuestas a ia autoevaluacion

Art. 58° El organizador deberd definir procedimientos y criterios que permitan la evajuacion del desarrofio de las

actividades académicas. La evaluacion ser presentada con el informe final.

Art. §9°  Los modulos tendran los siguientes elementos:

Titulo, duracién y ubicacion dentro del mapa curricutar def Diplomado,
Justificacion

Objetivos

Formas de Aprendizaje

Criterios y procedimientos de evaluacién;
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Art. 60°

Art. 61°

Art, 62°

Art. 63°

Art, 64°

Art. 85°

Art, 66°

Art. 67°

Art. §8°

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

«  Otros métodos y procedimientos para acreditar contenidos practicos,
f} Lahoja de vida del docente
g) Referencias

Desarrolio del Diplomado:
Los contenidos estaran a cargo del personal académico calificado, ¢l cual deberd cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Tener grado académico de Maestria o Doctorado y

b) Tener experiencia profesional, no menor de fres afios, en la docencia universitaria,

Para acreditar el programa cursado, el participante debera oblener una calificacién no menor de 14 {catorce). El
esfudiante que desapruebe podra rendir un examen de subsanacion, por tinica vez, en la fecha y hora

programada por ¢l docents.

. <4_7

La Férmula de evaluacion es propuesta por el docente titular de cada mddulo, en concordancia con el plan de

estudios y serd indicada en ef silabo.

El registro con las calificaciones de fos participantes debera ser entregada por ef docente gue imparte el mddulo
al Coordinador de! Diplomado en un términc no mayor de (05) dinco dias habiles, después de concluido dts 66

programa.

Obtencidn del Dipioma:
Concluidas las actividades programadas, el Coordinador def Diplomado deber proporcionar a las Unidades de
Posgrado de la Facultad que le corresponde la siguiente documentacion;

g) Relacion de participantes, con la Ficha de inscripcidn procesada.

b) Resultados de las cafificaciones obtenidas por los participantes, con la firma del docente.

L)

YV Informe final

d)  Recibo de liquidacion por e} nimero de estudiantes del Margen Institucional segiin convenio,

Las Unidades de Posgrade de las Facuitades revisaran los expedientes con la informacion indicada en el articule 32

anterior, y coordinara con ef Rectorado la firma de fos diplomas.

Las Unidades de Posgrado de las Facultades remitan a la Escuela de Posgrado copia de los diplomas y relacion
de participantes y el Informe final del evento. La Escuela de Posgrado aperturara un Foro legalizado para el

registro de Auspicios para Diplomados y lo mantendra actualizado.
El diploma debe contener las especificaciones de acusrdo con e Formato N° 1,
El diploma sera firmado por el Rector y la Maxima Auteridad de iz Institucion Contraparts.

En caso que exista ofro auspiciador def evento, la Institucidn contraparte presentara a fas Unidades de Posgrado

de las Facultades la documentacion que sustente dicho auspicio.
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Art. 68°

Art. 70°

Art. 71°

Art. 72°

Art. 73°

Art, 74°

Art, 75°

ANEXC DE LA RESOLUCION N° 1615-2016.R-UNE

CAPITULOV
DE LOS AUSPICIOS DE OTROS EVENTOS ACADEMICOS
AUSPICIOS DE OTROS EVENTOS ACADEMICOS
Es la autorlzacion o aval que la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle confiere a una
deferminada actividad académica desarrollada por una Institucién Contraparte y comprende el uso autorizado
de los simbelos, logotipos o signos distintivos de 1a Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman ¥

Valle. Estos eventos académicos tendran una duracion méxima de sels (06) meses.

La Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle concede el auspicio académico a las
siguientes actividades o eventos académicos:

a)  Simpdsium

b) Congresos o Cursos Internacionales, Nacionales o Regionales

¢} Seminarios

d} Talleres

g} Jornadas

f}  Conferencias

g}  Exposiciones artisticas

h) Eventos culturales

i} Olros eventos que la universidad considere de importancia.

Inicio del Proceso de Autorizacion de Otros Eventos Académicos
La Unidad de Tramite Documentario verificara los requisitos (segiin Anexo N° 2 - f del presente Reglamento) ¥

el foliado correspondiente, recepcionara y registrara el expediente presentado.

Evaluacion de la Decumentacion e Informe Técnico:
La Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional procedera a la verfficacion del cumplimiento de
requisitos y & la evaluacion de la documentacion presentada y a la emision de un Informe Técnico. FEi (—/j\

expediente se remite al Rectorado para proseguir con las acciones correspondientes

En caso de existencia de errores u omisiones subsanables, notificara & la Maxima Autoridad yio Q
Representante Legal de fa Institucién solicitante mediante los medios de comunicacién declarados por {corren
electronico, teléfono, comunicacion escrita), a fin de que stbsane las observaciones en un plazo maximo de
30 dias de recibida la comunicacién, Después de dicho plazo, serd declarado en abandono el procedimiento

iniciade y se notificara de igual manera a fa Méaxima Autoridad o Representante Legal de la Institucion

solicitante,

Autorizacién de la Resolucion del Auspicio:
El Rectorado pone en consideracion def Consefo Universitario ef Expediente junto con el Informe Técnico para

que, en caso considere conveniente la propuesta, autorice el evento académico.

Elaboracién de la Resolucion del Auspicio:

Después de la autorizacion del Auspicio, la Secrefaria General efabora la Resolucion respectiva.
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Art. 76°

Art. 77°

Art, 78°

Art, 79°

Art. 80°

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

Distribucion de la Resolucién del Auspicio:
La Secretaria General se encargard de la distribucion oportuna de la resolucion de autorizacion

correspondiente a las dreas involucradas en su ejecucion.

Compromise de los Organizadores:
Los organizadores, al solicitar el auspicio académico, se comprometen a:
1) Proporcionar informacién correcta en fos requisitos y a cumplir con el desarralio programado.
2) Ubicar el nombre de la Universidad Nacional de Educacion Endque Guzméan y Valle en lugar
preferente en los materiales impresos como en la difusion de la actividad, indicando e! nimero de
Registro de Auspicio otorgado.
3)  Asignar un registro numérico correlativo a los certificados o constancias que se expediran a los
asistentes al termina de cada actividad académica, informanda de este hecho a la Direccidn Central
de Responsabilidad Social y Extension Universitaria,
4} Sialgln Imprevisto obi.iga a modificar las actividades o contenides programados, lo comunicard a la -~
UNE cportunamente para formular 2l corrective necesario, §J
5} Abonar a favor de la Universidad Nacional de Educacin Enrique Guzman y Valle, el concepto por )

Margen Institucicnal del Auspicio Académica, de acuerdo con la cantidad de participantes.

Compromisos de Ja Universidad:

La UNE, al conceder el Auspicio Académico para una determinada actividad, se compromete 2;

1) Auterizar el uso de su nombre en fa promocién de la actividad,

2)  Autorizar el uso de los espacios de comunicacién en la UNE, previo tramite.

Repgistro de Auspicios:
La Direccion Central de Responsabilidad Social y Extension Universitaria abrira y mantendrd actualizado un
fibro legalizado con el registro de certificaciones o diplomas expedidos por auspicios de ofros eventos
academicos. El registro debe contener la siguiente informacion: (/E
1) Nombre de la Insfitucién
2) Nombre del evento
3) Fecha de |z actividad (fecha de iniclo y fecha de térming)

4)  Nombre de los participantes
5) Créditos raconocidos
) Fecha de firma del registro

7} Nombre def registrador.

E} incumplimiento de los compromisos adquiridos por ios organizadores, asi come las alteraciones def
desarrcllo del programa sin previa autorizacién, que afecten definitivamente los contenidos académicos
ofrecidos, faculta a la UNE a refirar el Auspicio Académico, en salvaguarda de! buen nombre de ia UNE, sin

desmedro de las acciones legales que se pudieran iniciar contra los responsables.
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ANEXD DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

CAPITULO VI
DE LA EVALUACION DE LOS CONVENIOS
Art. 81°  El Vicerrector Académice, en el marco de sus afribuciones sefialadas en el articulo N° 65 inciso 65.1.2 de la
Ley Universitaria N°® 30220, propone al Consejo Universitario Ja conformacién de una Comision Técnica de

Programas Académicos linerantes.

Art. 82°  La Comisidn Técnica de Programas Académicos inerantes tendra las siguientes responsabilidades:

a) Velar por el estricto cumplimiento del cronograma de los procesos de admision {Convocatoria) y
desarrolio de los ciclos académicos de todos los convenios vigentss, segln calendario académico.

b) Supervisar el cumplimiento de! debido proceso para el ingreso a la UNE en la modalidad de
iinerantes {Concurso piblico y/o examen de conocimientos y vacantes).

¢} Supervisar el cumplimento de las actividades académicas, administrativas y econtmicas.

d} Evaluar y presentar un Informe Final, de acuerdo con el formato establecido en el Anexo N° 3, del
desarrollo de los canvenios itinerantes vigentes, en base a la informacion presentada por las offcinas ?
técnicas y los informes presentados por las instituciones con convenio vigente, Ei Informe Final sera

presentado al Rectorade con copia a fa Direccién de Cooperacion Nacionat e Internacional.

Ast. 83°

maneia oportuna para el cumplimiento del informe Final.

CAPITULO VI
DE LA RESOLUCION DEL CONVENIO

Art, 84 Un convenio puede resolverse bajo dos modalidades:
a} Por mutuo acuerdo de las partes involucradas, sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones

asumidas. Esla se hara por escrite con una anticipacion minima de treinta dias calendario.

b} Unilateraimente, la Universidad podra resolver &l canvenio con efecto inmediato en case de violagidn Q
sustancial de las obligaciones del mismo, en cualquiera de los siguientss casos:
= incumplimiento de los objetivos y clausulas del convenio.

»  Promocion de aclividades, eventos educativos U ofras acciones no estipuladas en e! Convenis

suscrito.
» Realizar cobros de dinero no autorizados; esto incluye cobros superiores o inexistentes a fos
determinados en las Tasas Educafivas de fa Universidad Nacional de Educacién Enrique
Guzman y Valle. -
»  Uso no autorizado de los simbolos, logotipos o signos distintivos de 1a Universidad Nacional de
Educacion Enrique Guzmén y Valle, mediante cualquier método de difusion; esto sin perjuicio
de iniclar las acciones legales que la Universidad crea conveniente.

= _._Ponerenriesgo ef prestigio de fa Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle.
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

Art, 85°  En caso de resolucion de convenio de manera unifateral por la Universidad, los estudiantes:
a) Dejan de pertenecer inmediatamente a la institucion solicitante sancionada.
b) Retoman sus clases acogiéndose a un traslado de sede.
¢) Todos los tramites académicos y administrativos los realizaran directamente en la sede a la cual
fueron frasladados.
d) Los tramites adicionales que presenten los realizaran diractamente en las Oficinas de la

Universidad.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERA  La Direccién de Cooperacion Nacional & Internacional serd la oficina encargada de realizar las solicitudes

de gastos en bienes y servicios, con la finalidad de realizar |a verificacién de [a direccion e infrasstructura

de fa Institucion Solicitante. Todos estos gastos son previos a la aprobacién de los convenics. Anexo 4

SEGUNDA  La Comision Téenica de Pragramas Académicos linerantes serd la encargada de realizar las solicitudes de

gastos en bienes y servicios, con la finaiidad de realizar la_supervision y evaluacién del desarrollo de los

programas académicos_ifinerantes, en funcién de las responsabiiidades conferidas en el Articulo N° 81,

Anexo 5

TERCERA  Para las actividades de werificacion, evaluacion y supervisién sefialadas en el parrafo anterior, las
Instituciones Solicitantes deberan depositar en la caja de la Universidad Nacional de Educacion Enrigue
Guzméan y Valle;
»  EI20% dela UIT en caso de Instituciones de Lima Meiropolitana o provincias (Via terrestre), J
e EI40% dela UIT en caso de Instituciones de provincia (Via aérea).

CUARTA  La Mdxima Autoridad o el Representante Legal de la Institucién Sclicitante, a la fecha de suscripcién del @
convenio especifico, deberd suscribir una CARTA FIANZA, sin beneficio de excusién, krevocable, e%

incondicionada, a favor de la Universidad, por el monto sefialado en el Cuadre siguiente y segin el

porcentaje correspondiente a la Inslitucion Sclicitante, a fin de garantizar el pago integro del Margen

Institucional.
PROGRAMA O ACTIVIDAD MARGEN INSTITUCIONAL UNE {POR ESTUDIANTE)
40% 30% 20%
Admisién 0,024 UIT gotauT 0,M2UiT
Centro de Idiomas 0,016 LIT O012UIT 0,008 UIT
PROCASE ~ Lima g045uIT 0,034 UIT 0,023 UIT
PROCASE - Provincias 0,061 UIT 0,045 LIT 0,031 UIT
Maestria 0,074 UIT 0,086 T 0,037 UIT
Doctorado 0,076 UIT 0,057 UIT poBUT
Se considera |a cantidad de estudiantes seglin el articulo N° 36,
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ANEXO DE LA RESOLUGION N° 1615-2016-R-UNE

QUINTA El ambito territorial autorizado a la Institucion Solicitante para ef desarrollo de los programas de PROCASE,
PROCAPUSE o Posgrado itinerantes serd limitado a una sola region, y se debera especificar las provincias

o distritos incluidos.

SEXTA La renovacion del convenio no serd automatica en casc haya franscurride mas de dos (02} afios del

vencimiento del mismo. Para este caso solo procederd realizar una nueva suscripcion.

DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA  El presente Reglamento deroga:

*  La Resolucion N° 0185-2007-R-UNE que aprueba Ja Directiva N° 003-2007-R-UNE referida 2 la
Suscripcidn, Seguimiento y Evaluacion de Convenios, aprobado y su Medificatoria {Resolucién
N° 2458-2011-R-UNE),

+ LaResolucién N° 1850-2007-R-UNE que aprueba el Reglamento de Auspicios Académicos de la &
Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle. §

+  LaResolucion N° 0462 -2004-R-UNE que aprueba et Reglamenio de Convenios de la Universidad
Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valie,

» LaResolucion N° 3427-2007-R-UNE que apruaba ef Reglamento de Diplomados.

*  LaResolucién N° 2829-2007-R-UNE Guia para la Formulacién de Convenios

SEGUNDA  Este Reglamento lendra efecto al dia siguiente de su aprobacion y su aplicacion sera obligatoria para la
suseripcion y renovacion de convenios. Para los convenios en vigencla, la aplicacién del presente

Reglamento sera en forma gradual y progresiva.

TERCERA  Las resoluciones que autorizan Auspicios Académicos, Diplomados u otros eventos académicos sin fecha
de caducidad, quedan automaticamente sin efecto o sin validez a la entrada en vigencia del presente

Reglamento.

S

CUARTA  Para los casos no previstos en la presente norma, la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional
presenta al rectorado un informe tcnico adjuniando la opinion legal correspondiente, para que sea

evaiuado por el Consejo Universitario,

QUINTA  Los Auspiclos de ofros eventos académicos, a partir de ia aprobacion del presente Reglamento, pasan al

control de la Direccion Central de Responsabilidad Social y Extension Universitaria,
SEXTA En ninglin caso se aceplaran expedientes incompletos can compromisos de regularizacion,

SEPTIMA  Los expedientes solicitando suscripcidn de convenios que se encueniran pendientes de atencion en la
Direccion de Cooperacion Maclonal e Internacional deberan atenderse en el marco de los alcances del

presente Reglamento.

OCTAVA  La Oficina de Informatica y Estadistica es Ja unidad organica responsable de la implementacién,

administracion, mantenimiento y seguridad del sistema.
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ANEXQ DE LA RESCLUCION N° 1615-2016-R-UNE

GLOSARIO
Institucion Contraparte: Es la enfidad piblica o privada, nacicnal e internacional gue tiene suscrite un convenio vigente

con la Universidad Macional de Educacion Entigue Guzman y Valle,

Institucion Solicitante: Es la entidad piblica o privada, nacional e internacional que manifiesta su interés en suscribir
un convenic con la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle.

Méaxima Autoridad o Representante Legal de la Institucién: Es e encargado de representar a la institucion
Solicitante en ef proceso de la suscripcién del convenio.
Pueden ser: E| promotor educativo, ef gerente general, el alcalde, el presidente de comunidad u ofro responsable legal.

Convenio Especifico para el desarrollo de Practicas Pre profesional: Convenio que tiene por objeto establecer el A
marco de cooperacién interinstifucional para desarroliar actividades conjuntas como Practicas ~ Docentes en entidades 3’

educativas o de Docencia -Asistencial en entidades de salud.

Convenio Especifico para Créditos personales y aseguramiento (Entidades Financieras y de Seguros):

concesitn de seguros personales, seguro cantra accidentes, seguro de sepslio u ofros.

Plan de Trabajo: Refacion integral de las actividades académicas / administrativas que se van a desarrollar durante la
vigencia de convenio.
Incluye Ia mision, vision de la Institucidn, objefivos y metas de las actividades, las etapas o fases de gjecucidn, asi como

la informacion financiera.

Adenda: Se denomina asi al documento que permite realizar medificaciones /o prorrogas a los términes del convenio Q
suscrito. La aprobacion de la adenda requiere seguir el procedimiento usado para la firma de un convenio, debiendo id

suscribirse antes de [a fecha de vencimiento del mismo,

Convenio Especifice para el desarrollo de Practicas Pre profesional: Convenio que tiene por objete establecer el
marco de cooperacion interinstitucional para desarroltar actividades conjuntas como Practicas — Docentes en entidades

educativas o de Docencia —Asistencial en entidades de salud.

Convenio Especifico para Créditos personales y aseguramiento (Entidades Financieras y de Seguros);
El objeto del presente Convenio, es establecer los términos que regiran para la concesién de créditos por parte de la
Entidad Financiera a favor de los trabajadores. En ef caso de la Entidad de Seguros, sg establecen los términos para la

concesion de seguros personales, seguro contra accidentss, seguro de sepelio u otros.
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

ANEXO 1
REQUISITOS CONVENIOS MARCO

a} Requisitos Generales

1.
2

0.

1.

12

13,
14.
15.
16.

7.
18.

18,
20.
21,

Solicitud dirigida af Recior de la UNE
Presentacion de la Institucion, Promofora Educativa, Municipalidad o Comunidad Campesina y/o Nativa,
indicando el nombre completo y abreviado, nimero de RUC, nombre del Representante Legal y domiciiio de fa
Institucion (Distrit, provincia, departamento o region).
En caso de ser Institucion Educativa, copla de autorizacion de funcionarmiento emitida por fa UGEL o fa
Direccion Regional.
Copia simple de fa Ficha RUC de la Instifucion, Municipalidad o Comunidad Campesina y/o Nativa
Plano de ubicacion de fa instifucion, utifizando Google Maps segin comesponda:

s [nstifuciones Educativas: Local académico y administrativa con referencias,

*  Municipalidades o Comunidad Campesina y/o Nativa: Mapa fisico-politico,

» Enfidades Financieras: Sede responsable def convenio con refersncias.
Refacién de los representantes autorizados y acreditados por la Instiiucion. Anexar copia de DNI y Carta de
Acreditacion.
Resumen de trayectoria preferentemente en ef mbito de Educacion y de experiencia institucional minima-de 3
afios. Adjuntar documentacion correspentdiente.
Copia certificada literal {completa) de fa inscripcién en ef Registro de Personas Juridicas de fa Insfitucion
expedida por fa SUNARP, no ma vor a 30 dias de antigliedad, En ef caso de Municipalidades copia simple de 13
Ley de Creacion de la misma, y en Comunidades Campesinas y/o Nativas copia certificada de! Estatufo vigents.
Copia simple de la Licencia de funcionamiento, del domicilic fiscal, expedido por la Municipalidad
correspondiente. En ef caso de Municipalidades y Comunidades Campesinas y/o Nafivas no es necesario.
Copia legalizada del contrato de arrendamiento si fuera alquilado, si es propietario copia fiteral de fa partida del
registro de propedad inmueble, expedide por la SUNARP. En of caso de Municipalidades y Comunidades
Campesinas y/o Nativas no es necesario.

Capia def Certificado de Autorizacion de fa Entidad Bancaria — Caja Municipal, otorgada por la Superintendencia
de Banca y Seguros, para ejercer aclos de comercio en ef Sistema Financiero. Este requisito sofo es requerido
a Instifuciones Financieras.
Se debe indicar como medio de comunicacion, ef correo electronico (como minimo dos direcsiones), asi como
otros medios de comunicacion efecironica (Facebook, Twitter, etc).
Nimero telefénico fijo y celufar de la Institucin y de su representante legal.

Copia legalizada del DNI del Representante Lagal de la Institucion.
Hofa de Vida documentada y legalizada del Representante Legal de Ia instifucién.
Copia certificada de la Vigencia de-Poder def Representante Legal de la Institucion, expedida por fa SUN.
ne mayor a 30 dias de antigiiedad. En ef caso de Municipalidades fa copia legalizada de Ia Resolucion del JNE
en ia que conste ef reconocimiento como Alcalde. En caso de Comunidad Campesina y/o Nativa, sf documento
fegalizado que acredite st representacion.
Certificado de Antecedentes Penafes en original y vigente del Representante Legal de la Institucion.
En caso de que ef Representante Legal sea autoridad del Estado, copia legalizada de fa Resolucion que fo
acredite.
Hoja de Resumen Crediticio def Representante Legal de fa Institucion con una antigiiedad no mayor a 30 dias.
Declaracion Jurada de cumpllr con las exigencias sefiafadas en ef Articulo N° 20, Numerales 3~ 4).
La documentacidn seré presentada en dos ejemplares originales v digitalizados en CD en la Unidad de Tramite
Documentario previo V°B° de la Direccion de Cooperacién Nacional e internacional.
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ANEXO DE LA RESOLUCIGN N° 1615-2016-R-UNE

ANEXO 2
REQUISITOS CONVENIOS ESPECIFICOS

b)  Requisitos para Programas Académicos (Posgrado, Procase, Procapuse)

1,

10.

1.

12

13.

14,

Soficitud dirigida at Rector de fa UNE

Presentacion de Ia Institucion, indicando el nombre completo y abreviado, ntmero de RUC, nombre def

Representante Legal y domicitio (Distrito, provincia, departamento o region).

Copia simple de la Ficha RUC de 1a Instiucidn

Se debe indicar como medio de comunicacion, el correo electronico (como minimo dos direcciones), asf como

otros medios de comunicacion electronica (Facebook, Twitter, efc),

Nimero telefonico fijo y celidar de fa inslitucion y def representante Jegal,

Copia simple def DN! del Representante Legal ds fa Institugion,

El Plan de Trabajo del Programa a realizar por parte de la Promotora Académica Contraparte que indique:

Misidn y Vision de fa Institucion.

b. Objetives y Metas buscadas en el Plan de Trabajo. \%’

¢. Etapas o fases de ejecucion, inciuir nombre de fos responsables.

d. Previsién del inicio y fin de efecucion def proyecto especifico, asf como de fa realizacion de Jos pasos o
fases programados.

Cuandg sea de aplicacion:

e. Distribicion horaria de actividades (tedricas y précticas, fase presencial y no presenciaf). NN

f. Relacion de expositores calificado para los temas, contenidos a exponer y hoja de vida de cada ponente. {{ s (€32

g. Informacion Financiera (proyeccion de Ingresos y egresos).

h. Plan de implementacion de recursos financieros y cronograma de desembolsos.
Informe de la infraestructura y servicios bésicos para el desarrollo de las actividades académicas {8ulas
debidamente acondicionadas PCS, multimedia, pizarras, carpefas y sillas para adulfos adecuadas, indicar si ef
local es propio o alquilado), adjuntar fotograffas.,

Compromise de reconocimiento de los gastos de movilidad y vidticos por conceplo de verificacion in sftu del
expediente de solicitud de convenio, {Carta de Compromisa).
Carta Fianza a favor de la Universidad, por ef monto sefiafado en ef Cuadro referido en fa Séptima Disposicion Q

]

Complementaria segun ef porcentaje correspondiente a Ja Institucién Contraparte, a fin de garantizar ef pago
integro del Margen Institucional,

Informe detaffado def Responsable de la Promotora Educativa, sobre la sjecucion del convenio gue se va a
renovar, sefialando ef cumplimiento de los fines y objetivos, incluye informe académico y econtmico segin
formato (Solo para renovacién de convenio).
Informe detaliado de la Comision Técnica de Programas Académicos ltinerantes, sobre la ejecucion daf convenig<
que se va a renovar, sefialando ef cumplimiento de fos fines y objetivos, incluye informe académico y sconémi (
seguin formato (Solo para renovacién de convenio}.

Informe de no adeudar a fa UNE por todos fos conceptos cormespondientes (matricula y pension de ensefianza)
de fos ciclos desarrollados hasta antes def vencimiento del convenio, emitido por fa Oficina de Tesorerfa y visado
por la Oficina Central de Economia y Finanzas {Sofo para renovacion de convenia),

Constancia de no tener pendiente matriculas y Registros de Evaluacion docente de fos dftimos ciclos
desarrollades hasta antes def vencimiento del convenio, emitido por la Oficing de Programacion Académica ¥
visado por fa Oficina Central de Regisiro (Solo para renovacion de convenio).

La documentacién seré presentada en dos sjemplares originales y digitalizades en CD en fa Unidad de Tramite
Documentario previo V°B® de fa Direccion de Cooperacion Nacional e Infernacional.
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ANEXO DE 1A RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

c) Requisitos para Entidades Financieras y de Seguro

1.
2

10.

Soficitud dirgida af Rector de fa UNE
Presentacion de Ja Institucion, indicando el nombre completo y abreviado, niimero de RUC, nombre del
Representante Legal y domicilio (Distrite, provincia, departamento o regién).
Copia simple de la Ficha RUC de [a institucion
Se debe indicar como medio de comunicacion, el correo electrénico (como minimo dos direcciones), asf como
glros medios de comunicacion efectrinica (Facebook, Twitter, efc).
Niimera telefonico fijo o cefular de la Entidag Bancaria — Caja Municipal y def Representante Legal,
Copia dal DN de! Representante Legal de fa Instiiucion,
El Plan de Trabajo del Programa a realizar por parte de Ja Entidad Financiera o de Seguros que indique:

a. Mision v Visicn de la Institucion,
Objetivos y Metas buscadas en ef Plan de Trabajo.
Areas de Cooperacién Conjunta,
Etapas o fases de efecuicibn, incluir nombre de los responsables.
Pravision del inicia y fin de ejecucién del proyecto especifico, asi como de ia realizacion de los pases o
fases programados,
Informe detallado del Representante Legal de la Enfidad Bancaria — Caja Municipal sobre la sfecucion del
convenio que se va a renovar, sefialando el cumplimiento de fos fines y objetivos (Solo para renovacion de
convenio),-
Informe delailado del encargado de la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional, sobre la ejecucion del
convenio que se va a renovar, sefialando ef cumplimiento de los fines y objelivos, incluye informe académico y
geondmico segun formato (Sofo para renovacion de convenio).
La documentacion seré presentada en dos efemplares originales y digitalizados en CD en fa Unidad de Tramite
Documentario previo V°B° de la Direccion de Cooperacion Nacional e Intemacional,

° o o
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

d) Requisitos para el ingreso a [a UNE de los mejores estudiantes de las diferentes regiones y municinios del
pais.

1. Soficifud dirigida al Reclor de la UNE

2. Presentacién de la Municipalidad o Comunidad, indicando nombre completo, numero de RUC, nombre def
Representante Legal, domicilic de la instifucion {distito, provincia, depariamentc o Regién).

3. Copia simple de la Ficha RUC de Ia Municipalidad o Comunidad Campesina y/o Nativa.

4. Se debe indicar como medio de comunicacion, el correo eleclronico {como minimo dos direcciones), asi como
olros medios de comunicacion elacirdnica (Facebook, Twitter, efc).

3. Nomero lelefénice fijo o celufar de fa Municipalidad o Comunidad Campesina wo Nafiva v de su Representants
Legal

6. Copia del DNI det Alcalde o def Representante Legal de la Comunidad Campesina y/o Nativa.

7. El Plan de Trabajo del Programa, Proyecto o Actividad a realizar por parte de la Municipalidad, Comunidad
Campesina wo Nativa que indigue:

a. Misin y Visidn de fa Insfitucion,

b, Objetivos y Metas buscadas en el Plan de Trahajo.

t. Efapas o fases de efecucion, incluir nombre de los responsabies,

d. Informacion Financlera {proyeccién de Ingresos y egresos).

. Plan de implementacién de recursos financieros y cronograma de desembolsos.

8. Informe defallado dof Representante Legal de la Municipalidad ¢ Comunidad Campesina y/o Nativa sobre Iz
efscucion del convenio que se va a renovar, sefialando el cumplimiento de los fines y objetives, (Solo para
renovacion de convenic).

8. Informe detaliado dei encargado de lz Direccién de Cooperacion Nacional e intermacional, sobre fa efecucin del
convenio que se va a rencvar, sefialando ef cumplimiento de los fines y objetivos, incluye informe académico y
econbmico segiin formato (Solo para renovacion de convenio).

10, La documentacion serd presentada en dos efemplares {original y copia) v digitalizados en CD en fa Unidad de
Tramite Documentario previo V°B” de /a Direccitn de Cooperacidn Nacional e Internacional {con 45 dias de
anticipacion a la reafizacion de la actividac).
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

e}  Requisitos para Convenios de Auspicios Académicos para Diplomados

1. Solicitud dirigida a! Rector de ja UNE.

Presentacion de la Instffucidn, indicando ef nombre complete y abreviade, nimero de RUC, nombre del
Representante Legal y domicilio (Distrito, provincia, departamento o regién).

3. Lopia simple de fa Ficha RUC de fa institticion

4. Se debe indicar como medic de comunicacion, el correo efectrénico (como minimo dos direcciones), asf comn
oiros medios de comunicacion elecironica (Facebook, Twitter, efc).

8 Ndmero telefonico fijo y celular de fa institucidn y del representante legal.

8, Copia del DNI del Represeniante Legal de la insfitucian.

7. Ei Plan de Trabajo del Programa a realizar por parte de la Institucién Solicitante que indigue:

a. Misidn y Visidn de fa Instifucion,

Objetivos y Melas,

Datos def Coordinador def Diplomado,

Etapas o fases de efecucion, incluir nombre de fos respansables de cada elapa o fase,

Cronograma del desarrofio del Diplomado [De acuerdo a la Ley Universitaria),

Mefodologia a aplicarse,

Méfodos de evaluacion,

Detalle del Diplomado, sefialando las materias o temas contenidos

Distribucitn horaria de actividades (fedricas y précticas, fase presencial y no presencial),

Relfacién de docentes / expositores calificados para los femas comntenides a exponer y hofa de vida de

catfa ponente,

k. Informacion Financlera (proyeccion de Ingresos y egresos;.
. Plan de implementacion de recursos financieros y cronograma de desembolses,
8. Para la Certificacion dsf Evento
a. Refacion de Participantes.
b. Asistencia e informe académico de los participantes.
¢. Recibo de pago por framite administrativo segun fo esfablecido en el convenio de Cooperacion
Interinstitucional.

8. Informe de la infraestructura v servicios bdsicos para el desarroffo de las aclividades académicas (aulas
debidamente acondicionadas PCS, multimedia, pizarras, carpetas y siflas para adulios adecuadas, indicar si of
local es propio 6 alquifade), adjuntar fotografias.

10. Compromiso de reconocimisnto de los gastos de movilidad y vidticos por conceplo de verificacion in situ del
expediente de solicitud de convenio. (Carta de Compromisa).

11. Informe detaltado def Responsable de la Instifucion Solicitants, sobre la efecucion del convenio que se va a
renovar, sefiafando ef cumplimiento de los fines y obyelives, incluye informe académico y econdmico segin
formato {Solo para rencvacion de convenio).

12. informe detalfado de fa Direccion Central de Responsabilidad Social v Extensién Universitaria, sobre la ejecucion
del convenio que se va a renovar, sefialando ef cumplimiento de los fines y objetivos, incluye informe academico
y econdmico segun formato (Solo para renovacion de convenio),

13. La documentacion serd presenfada en dog efemplares originates y digitalizados en GO en la Unidad de Trémite
Dosumentario previp V°B® de fa Direccidn de Cooperacitn Nacional e Infernacional
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ANEXO DE LA RESOLUCIGN N“ 1615-2016-R-UNE

f)  Requisites para Autorizacién de Auspicios Académicos para otros eventos (menores a seis meses)

1. Solicitud ditigida af Rector de fa UNE.
Presentacion de la Instifucion, indicands el nombre completo v abreviado, namerc de RUC, nombre del
Representante Legal y domicilic (Distrito, provincia, departamento o regidn),
3 Copia simple de fa Ficha RUC dg la Instifucion
4. Se debe indicar como medio de comunicacion, ef correo electnico (coma minimo dos direcciones), asf como
atros medios de comunicacion electronica (Facebook, Twilter, efc).
5. Numero tefefonico fijo y celular de fa institucion y def representante fegal,
6. Copia def DNI del Representante Legal de la Institucion.
7. ElPlan de Trabajo del Programa a realizar por perte de Ia Institucion Solicitante que indique:
a. Misicn y Vision de la Institucion.
Objetivos y Metas,
Datos del Coordinador def evento
Etapas o fases de efecucion, incluir nombre de los responsables.
Cronograma del desarroffo del evento académico,
Metodofogia a aplicarse,
Métodos de svaluacion,
Detalle def Simposium, Congreso, Cursa Infernacional o Macional o Regional, Seminario, Taller, Jormada,
Conferencia, Exposicion artistica, Evenlo culfural u ofros eventos que fa universidad considere de
importancia, sefialando fas materias o temas contenidos,
i, Distribucién horaria de actividades (fedricas y practicas, fase presencial y no presencial),
. Relacién de docentes / expositores calificados para los temas contenidos a exponer y hoja de vida de
cada ponente.
k. Informacién Financiera (proyeccion de Ingresas y egreses},
I Plan de implementacitn de recursos financieros y cronograma de desembolsos,
8. Para fa Certificacion del Evente se dshe adjuntar:
a. Relacion de Participantes.
b. Asistencia e informe académico de los participantes,
¢. Recibo de pago por frémite administrativo segiin lo establecido en el convenio de Cooperacidn
interinstifucional, )
8. Informe detallado de fa Direccion Centrat de Responsabifidad Social y Extension Universitaria, sobre fa gjecucion
del evenio.
10. La documentacion serd presentada en dos ejemplares originales y digitalizados en CD en la Unidad de Tramite
Documentario pravio V°B® de la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional,
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ANEXO DE LA RESOLUGION N° 1615-2048-R-UNE

\ ANEXO 3
INFORME FINAL DE LA COMISION TECNICA DE PROGRAMAS ACADEMICOS [TINERANTES

“ARO DE LA CONSOLIDAGION DEL MAR DE GRAU"

Chosica, die de mgs del afig
INFORME N° X320 6- 30000000000
A :  RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIOGUE
GUZMAN Y VALLE
ASUNTG : INFORME SOBRE LA SUPERVISION Y VERIFICACION DEL

DESARROLLO DE PROGRAMAS ACADEMICOS ITINERANTES

REFERENCIA :  SUSCRIPCION / RENOVACION DE CONVENIO
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1815-2016-R-UNE

PROGRAMAS: MAESTRIA ¥ DOCTORADG
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-LINE

ANEXO 4
ACTA DE VERIFICACION DE DIRECCION E INFRAESTRUCTURA

ACTA DE CONSTATACION Y VERIFICACION DE DIRECCION E

INFRAESTRUCTURA
Enlaciudadde .......cccccceo e SlENAQ ES oo del i Gl MES ..o
dol 80 207, e e s ey PETSONE] reprasentante de la
Direcclon de Caoperacion Naclonal e Internacional de ta Universidad Nasional de Educacion Enrigue
Guzman y Valle se constituyt en ef [acal de 12 InSHIUCIEN oo oo vee oo eeeatoo
.................. et e SRUBGB BN L e b e en e

e et s v b e . con la
finglided de cumplir con la verificacion de direccldn e infraestructura del inmueble donde se
desarrollaran las actividades académico - administrative del convenio solicitado mediante Solicitud N°
s e e e CONSYELANdOSE T SigUiENtE:

Atencién porparte delfa Srfaffa ... .o, Bt e e et sr e en b eas e aet eas gbe e .
representante de fa institucion visitada en calidad d8! .. oo ievcsr e

AR T L Naa 4 L4 e ro e ae an e e

Muawo Convenio O Rencvacion O Q0. e s e o

INFRAESTRUCTURA MB[ BIRI|D OBSERVAGIONES
Espacio fisico (rea aprox )

Huminaciin {instalactones eléclicas)

Zona de sequridad

Pasadizos

Escalara

Area de bransilo:

SSHH {instataciones sanitarias}

Equipo de seguridad (Extintores, olios)

Eruipa de Primeras Ausitios
Ofros:

AREA ADMINISTRATIVA ME:B|R|D OBSERVACIONES
Espacio fisico (Area aprox.)
Ambiantes

Equipo da compulo

Otros:

AREA ACADEMICA MB| B R[D OBSERVACIONES

Adlas (area aprox.)

Mohiliario def Docente

Pizarras convengionales




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1615-2016-R-UNE

Pizarras Acrilicas

Carpetas personales

Carpetas Bipersopales

Mocdulos (sifa + mesa}

Equipo de multimedia
Obros

En sehal de conformidad las partes firman e Acla de Verlficagitn.

Porla UNE Representante de ia Seds
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ANEXO 5

ACTA DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL DESARROLLO DE PROGRAMAS ACADEMICOS ITINERANTES

ACTA DE SUPERVISION ¥ EVALUAGION DEL DESARROLLO DE FROGRAMAS

o Ja ciuddmd g oo,
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Cancepts Folios, o _ .'dbsfwéeiénés:".-

Materiad de propapanda- w'o difusion

Copia dhe recibo de pagos

Rutarcian de alumnos mutricufados

Partes de asistencin de Povenies

Partes de asistencia de alumnos

Dlras

Qhservaciones Finules:

£t sefial d canformidind fos pories ieman of deta de Stporvivion,

[T . N3 ! .

Por fu UNE Representonte de la Sady

NOHIBIC, (v v i e i e we Nomre.
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FORMATO 1

UNIVERSIDAD NACKINAL OE EDUCACION
ENRIQIUE GUIMAN ¥ VALLE ACSOTING IS LSO CORTRNPAR TE
Hima My del gginiert Sockenat®

CERTIFICADO / DIPLOMA

Autorizary zon Resolucibn XX0U-X00-R-UNE (Conveio Harco) y Renoluribn XO00K-0R0XR-UNE (Comveria Exgecifico)

Olorgado a:
NOMBRE1T NOMBRE2 APELLIDO1 APELLIDO2

Por su parficipacitn como Asistente / Participante &n el:

NOMBRE DEL EVENTO / DIPLOMADO

Realizado de! DIAMES al DIAMES del ARQ en las instalaciones de X30000

Chosica, Dia del MES de] AND

FERNA FiRILA,
SELLD MAKINA AUTCRIDAD O SELLO REGTOR DE LA UNE EGyY
REPRES. LEGAL DE NSTITUGICN

& TEMA: NUMERO DE REGISTRO: Asignade por la Insttucitn Contraparts.
TITULO PEL EVENTO O CURSOS BICTADOS BURAGION: En messs.
/I’_g_n_g@;\ \ HORAS: En horas cronoltgicas,
Temai Gise | CREDITOS: Créditas que brindarel curso.
Toma ! Curso 2 CODIGO INTERNO UNE: Con numereder mecinico.
Tema! Curso
Tema  Curso 4
Terma ! Curso &
Temai Cwso 6
Tema/ Curso 7

\fema:‘ Curso 8 /

. Promedic mayor o igust
CALFICACION FINAL: a 14 [catorcs)




